
คำสั่ง 
 

 ทราบ               
 มอบ...................................................... 
      ดำเนินการตามระเบียบฯอย่างเคร่งครัด 
 

 

ลงชื่อ.......................................... 
  (นางสาวปาริชาติ ทัศนะธรรม) 

ตำแหน่ง ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต 

 

 
  

บันทึกข้อความ                                 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต                
ที่                                                             วันที่..................เดือน.............................พ.ศ...............    
เรื่อง  ขออนุญาตยืมเงินราชการทดรองจ่าย 

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต 
   ด้วยข้าพเจ้า.......................................................................ตำแหน่ง................................... . 
มีความประสงค์จะขอยืมเงินเป็นค่าใช้จ่ายในการ.......................................................ณ จังหวัด.................. ............... 
ระหว่างวันที่..........เดือน.............พ.ศ................  ถึงวันที่.......เดือน..................พ.ศ.........  ตามคำสั่งของวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต 
ที ่ . . . . . . . . . . . .. . .. . .. . .. . .. . .. . . .. . ..ลงว ันที ่ . . .. . .. . ..เด ือน.... . .. . .. . .. . .. . .. . ..พ.ศ.... . .. . . .. . .. . .. . .. . ..และตามรายงานขอซื ้อขอจ้าง 
เลขที.่................................ลงวนัท่ี..........เดือน......................พ.ศ.......................ตามประมาณการรายจ่ายต่าง ๆ ดังรายละเอียดดงันี้ 

1. ค่าเบี้ยเล้ียง..............วัน ๆ ละ.................บาท ..........คน         เป็นเงิน.........................บาท 
ค่าเบี้ยเล้ียง..............วัน ๆ ละ.................บาท ..........คน          เป็นเงิน.........................บาท  
ค่าเบี้ยเล้ียง..............วัน ๆ ละ.................บาท ..........คน          เป็นเงิน.........................บาท 

2. ค่าท่ีพัก....................คืน ๆ ละ.................บาท ..........คน  เป็นเงิน.........................บาท 
ค่าท่ีพัก....................คืน ๆ ละ.................บาท ..........คน  เป็นเงิน.........................บาท 

3. ค่าพาหนะไป-กลับ ประมาณ..........................................   เป็นเงิน.........................บาท 
4. สำรองจ่าย 

o วัสดุเร่งด่วนไม่มีขายในท้องถิ่น    เป็นเงิน.........................บาท 
o ไม่ใช่วัสดุประจำไม่สามารถสั่งซื้อได้   เป็นเงิน.........................บาท 
o อื่นๆ..................................................   เป็นเงิน.........................บาท 

      รวมเป็นเงินทั้งส้ิน..................................บาท 
                        (ตัวอักษร) (.............................................................................................) 
   ข้าพเจ้าขอยืมเงินทดรองจ่าย จำนวนดังกล่าว ตามสัญญาการยืมเงินที ่แนบมาพร้อมนี้และเมื ่อกลับมา  
จากการปฏิบัติราชการหรือดำเนินการตามคำสั่งวิทยาลัยฯ เสร็จสิ้นแล้ว ข้าพเจ้าจะจัดส่งใช้เงินยืมในการปฏิบัติราชการครั้งนี้
ภายใน 15/30 วัน นับจากวันที่ยืมเงิน/กลับมาถึง 

   จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

    ขอรับรองว่าไม่มีค้างชำระ       ลงชื่อ......................................................ผู้ยืม 
              (...............................................................) 
ความเห็นของหัวหน้างานการเงินได้ตรวจสอบแล้ว                             ความเห็นของหัวหน้างานฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 

1. ไม่ติดค้างเงินยืมของทางราชการ        ....................................................................... 
2. สามารถยืมเงิน........................................ได้                          ......................................................................     
3. เห็นสมควรอนุมัติตามเสนอได้         ...................................................................... 
 

ลงชื่อ..............................................หวัหน้างานการเงิน                         ลงชื่อ............................................................. 
  (นายนพดล มัธยัสถ์)                  (นายสมชาย  กระโหมวงศ์)  

ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร            ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ 
........................................................................                           ....................................................................................... 
ลงชื่อ.........................................................                                           ลงชื่อ............................................................... 
 (นายธนกฤต ตะ๊พรมมา)                                                                 (นายสุวัฒน์ ลิมปานนท์) 
          ........../.............../..............                .........../.............../................                      
                                                     

                             
     

 

บย............./............... 

Finance2-AIO
Textbox
(นางสาวสุธิกา ศรีทอง)



ประมาณค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
 

เดินทางไปราชการชัว่คราว(ช่ือสถานที่หรือหน่วยงานที่จะไปราชการ)............................................................................................จงัหวดั.................................... 
เดินทางไปราชการประจ า(ช่ือสถานที่หรือหน่วยงานที่จะไปราชการ).............................................................................................. จงัหวดั...................................
ระหวา่งวนัท่ี..............เดือน..................................พ.ศ............. ถึงวนัท่ี..............เดือน.................................พ.ศ............. รวม............................วนั 
 

1. ช่ือผูเ้ดินทาง........................................................................................................................... ต าแหน่ง........................................................ 

2. ช่ือผูเ้ดินทาง........................................................................................................................... ต าแหน่ง........................................................ 

3. ช่ือผูเ้ดินทาง............................................................................................................................ ต าแหน่ง........................................................ 

4. ช่ือผูเ้ดินทาง............................................................................................................................ ต าแหน่ง........................................................ 

5. ช่ือผูเ้ดินทาง........................................................................................................................... ต าแหน่ง........................................................ 

6. ช่ือผูเ้ดินทาง........................................................................................................................... ต าแหน่ง........................................................ 

7. ช่ือผูเ้ดินทาง........................................................................................................................... ต าแหน่ง........................................................ 

8. ช่ือผูเ้ดินทาง........................................................................................................................... ต าแหน่ง........................................................ 

9. ช่ือผูเ้ดินทาง............................................................................................................................ ต าแหน่ง........................................................ 

10. ช่ือผูเ้ดินทาง........................................................................................................................... ต าแหน่ง........................................................ 

ที ่ รายการจ่าย น ้าหนัก ปริมาตร จ านวนเงิน รวมเงิน หมายเหตุ 
1 ค่าเบีย้เลีย้งในการเดินทาง 

ระดบั.....................อตัราวนัละ...............บาท จ านวน..........วนั  จ านวน...........คน 
ระดบั.....................อตัราวนัละ...............บาท จ านวน..........วนั  จ านวน...........คน 
ระดบั.....................อตัราวนัละ...............บาท จ านวน..........วนั  จ านวน...........คน 

 
............. 
............. 
............. 

 
.............. 
.............. 
.............. 

 
.................. 
.................. 
.................. 

 
.............. 
.............. 
.............. 

 

2 ค่าเช่าที่พกั 
ระดบั..............อตัราวนัละ............บาท จ านวน..........คืน  จ านวน..........คน  จ านวน.........หอ้ง 
ระดบั..............อตัราวนัละ............บาท จ านวน..........คืน  จ านวน..........คน  จ านวน.........หอ้ง 
ระดบั..............อตัราวนัละ............บาท จ านวน..........คืน  จ านวน..........คน  จ านวน.........หอ้ง 

 
............. 
............. 
............. 

 
.............. 
.............. 
.............. 

 
.................. 
.................. 
.................. 

 
.............. 
.............. 
.............. 

 

3 ค่าพาหนะในการเดินทาง 
 รถไฟ   รถประจ าทาง     รถยนต ์   รถสามลอ้     เคร่ืองบิน     
จาก........................................................ถึง.........................................................ไป-กลบั 
จาก........................................................ถึง.........................................................ไป-กลบั 
จาก........................................................ถึง.........................................................ไป-กลบั 
จาก........................................................ถึง.........................................................ไป-กลบั 

 
 

............. 

............. 

............. 

............. 

 
 

.............. 

.............. 

.............. 

.............. 

 
 

.................. 

.................. 

.................. 

.................. 

 
 

.............. 

.............. 

.............. 

.............. 

 

4 ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ 
ค่าส ารองน ้ามนัรถ   รถวิทยาลยัฯ   รถส่วนตวั.......................................................... 
ค่า.....................................................................................................................................     

 
............. 
............. 

 
.............. 
.............. 

 
.................. 
.................. 

 
.............. 
.............. 

 

5 ค่าขนย้ายครอบครัว 
...........................................................................................  .............................................. 
......................................................................................................................................... 
 

 
............. 
............. 

 
.............. 
.............. 

 
.................. 
.................. 

 
.............. 
.............. 

 

 

 รวมทั้งส้ิน      
 
 

(ตวัอกัษร)..................................................................................................... 
 

(ลงช่ือ)..................................................ผูย้ืน่ประมาณการ 
                        (...................................................) 
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สัญญาการยืมเงิน เลขท่ี................/................. 

ยืน่ต่อ............................................................................................................................................(1) 
 

วนัครบก าหนด
............................. 

 

ขา้พเจา้...............................................................................ต าแหน่ง.................................................................................................. 
สังกดั   วิทยาลยัเทคนิคภูเก็ต  จงัหวดั  ภูเก็ต 
มีความประสงคข์อยมืเงินจาก..................................................................................(2) 
เพื่อเป็นค่าใชจ่้ายในการ..........................................................................................(3)                              ดงัรายละเอียดต่อไปน้ี 
 

               
               ค่าเบ้ียเล้ียง...........................คน.....................วนัๆ ละ...............................บาท    เป็นเงิน 

  

               ค่าเช่าท่ีพกั...........................หอ้ง....................คืนๆ ละ...............................บาท   เป็นเงิน   
               ค่ายานพาหนะ....................................................................................................   เป็นเงิน   
               ค่าใชจ่้ายอ่ืน (โปรดระบุ)...................................................................................    เป็นเงิน   
               (ตวัอกัษร)................................................................................................    รวมเงิน(บาท)   
  
 

ขา้พเจา้สัญญาวา่จะปฏิบติัตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะน าใบส าคญัคู่จ่ายท่ีถูกตอ้ง พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย 
(ถา้มี) ส่งใชภ้ายในก าหนดไวใ้นระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลงั   15 วนั นบัจากวนักลบัมาถึง 
                                                                                                        30 วนั นบัจากวนัไดรั้บเงิน 
ถา้ขา้พเจา้ไมส่่งตามก าหนด  ขา้พเจา้ยนิยอมใหห้กัเงินเดือน  ค่าจา้ง  เบ้ียหวดั  บ าเหน็จ  บ านาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ีขา้พเจา้ 
พึงไดรั้บจากทางราชการ ชดใชจ้ านวนเงินท่ียมืไปจนครบถว้นไดท้นัที 
 
ลายมือช่ือ.....................................................................................ผูย้มื                                                        วนัท่ี............................................ 
 

 

เสนอ......................................................................................(4) 
            ไดต้รวจสอบแลว้  เห็นสมควรอนุมติัใหย้มืตามใบยมืฉบบัน้ีได ้     จ านวน................................................บาท 
(...............................................................................................) 
 

ลงช่ือ....................................................................................                                                                       วนัท่ี............................................ 
ค าอนุมัต ิ

อนุมติัใหย้มืเงินตามเง่ือนไขขา้งตน้ได ้  เป็นเงิน.....................................................................บาท 
(...............................................................................................) 
 

ลงช่ือผูอ้นุมติั........................................................................                                                                       วนัท่ี............................................ 
 

 

ใบรับเงิน 

             ไดรั้บเงินยมื  จ านวน.....................................................บาท         
(......................................................................................................) 
ไปเป็นการถูกตอ้งแลว้ 
ลงช่ือ........................................................................ผูรั้บเงิน                                                                       วนัท่ี............................................ 
 

แบบ  8500 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเทคนิคภูเก็ต 

วิทยาลยัเทคนิคภูเก็ต 

  

 

   

   

 

  
  

 

 
  

 

  

 

ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเทคนิคภูเก็ต 



 
 

สัญญาการยืมเงิน เลขท่ี................/................. 

ยืน่ต่อ............................................................................................................................................(1) 
 

วนัครบก าหนด
............................. 

 

ขา้พเจา้...............................................................................ต าแหน่ง.................................................................................................. 
สังกดั   วิทยาลยัเทคนิคภูเก็ต  จงัหวดั  ภูเก็ต 
มีความประสงคข์อยมืเงินจาก..................................................................................(2) 
เพื่อเป็นค่าใชจ่้ายในการ..........................................................................................(3)                              ดงัรายละเอียดต่อไปน้ี 
 

               
               ค่าเบ้ียเล้ียง...........................คน.....................วนัๆ ละ...............................บาท    เป็นเงิน 

  

               ค่าเช่าท่ีพกั...........................หอ้ง....................คืนๆ ละ...............................บาท   เป็นเงิน   
               ค่ายานพาหนะ....................................................................................................   เป็นเงิน   
               ค่าใชจ่้ายอ่ืน (โปรดระบุ)...................................................................................    เป็นเงิน   
               (ตวัอกัษร)................................................................................................    รวมเงิน(บาท)   
  
 

ขา้พเจา้สัญญาวา่จะปฏิบติัตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะน าใบส าคญัคู่จ่ายท่ีถูกตอ้ง พร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย 
(ถา้มี) ส่งใชภ้ายในก าหนดไวใ้นระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลงั   15 วนั นบัจากวนักลบัมาถึง 
                                                                                                        30 วนั นบัจากวนัไดรั้บเงิน 
ถา้ขา้พเจา้ไมส่่งตามก าหนด  ขา้พเจา้ยนิยอมใหห้กัเงินเดือน  ค่าจา้ง  เบ้ียหวดั  บ าเหน็จ  บ านาญ  หรือเงินอ่ืนใดท่ีขา้พเจา้ 
พึงไดรั้บจากทางราชการ ชดใชจ้ านวนเงินท่ียมืไปจนครบถว้นไดท้นัที 
 
ลายมือช่ือ.....................................................................................ผูย้มื                                                        วนัท่ี............................................ 
 

 

เสนอ......................................................................................(4) 
            ไดต้รวจสอบแลว้  เห็นสมควรอนุมติัใหย้มืตามใบยมืฉบบัน้ีได ้     จ านวน................................................บาท 
(...............................................................................................) 
 

ลงช่ือ....................................................................................                                                                       วนัท่ี............................................ 
ค าอนุมัต ิ

อนุมติัใหย้มืเงินตามเง่ือนไขขา้งตน้ได ้  เป็นเงิน.....................................................................บาท 
(...............................................................................................) 
 

ลงช่ือผูอ้นุมติั........................................................................                                                                       วนัท่ี............................................ 
 

 

ใบรับเงิน 

             ไดรั้บเงินยมื  จ านวน.....................................................บาท         
(......................................................................................................) 
ไปเป็นการถูกตอ้งแลว้ 
ลงช่ือ........................................................................ผูรั้บเงิน                                                                       วนัท่ี............................................ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเทคนิคภูเก็ต 

วิทยาลยัเทคนิคภูเก็ต 

  

 

   

   

 

  
  

 

 
  

 

  

 

ผูอ้  านวยการวิทยาลยัเทคนิคภูเก็ต 

แบบ  8500 
 



 




