
ปฏิทินการปฏิบัติงานวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต 

ประจ าปีการศึกษา 2/2568  
 

สัปดาห์ที ่ เดือนตุลาคม 2568 

อาทิตย์ จันทร์ อังคาร พุธ พฤหัสบด ี ศุกร์ เสาร์ 

    1 2 3 4 

 5 6 7 8 9 10 11 

 12 13 14 15 16 17 18 

 19 20 21 22 23 24 25 

 26 27 28 29 30 31  

 

วัน/ เดือน/ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

ก.ย. - ต.ค. 68 - ก าหนดแผนรับนักเรียน นักศึกษาใหม่ประจ าปีการศึกษา 2569 
- แต่งตั้งคณะกรรมการจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ             
พ.ศ. 2569 
- แผนกวิชา/งาน เสนอโครงการเพื่อรวบรวมพิจารณาจัดท าแผนปฏิบัติ
ราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 
- ร่างแผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2569  
- รายงานสรุปผลการปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ 2568 
- จัดท าข้อมูลค าของบลงทุนประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2570 
 

งานวางแผนฯ 

6 – 12 ต.ค.68 ดาวน์โหลดเอกสารการลงทะเบียนเรียน ภาคเรียนที่ 2/2568              
ปวช.1 – 3 และ ปวส.1 – 2 ช่วงช าระเงินผ่านธนาคาร ของนักเรียน 
นักศึกษา ปวช.1 – 3 และ ปวส.1 -2 

งานทะเบียน 

13 ต.ค. 68 โครงการคล้ายวันสวรรคต พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร             
มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราชบรมนาถบพิตร 
 

 งานกิจกรรมฯ 
อวท.ภูเก็ต 

22 – 29 ต.ค.68 โครงการถือศลีกินผัก ประจ าปี พ.ศ.2568 
 

งานกิจกรรมฯ 
 อวท.ภูเก็ต 

23 ต.ค.68 โครงการวันปิยมหาราช  งานกิจกรรมฯ 
 อวท.ภูเก็ต 

27 – 31 ต.ค.68 - จัดท าปฏิทินวิทยาลัยประจ าภาคเรียนที่ 2/2568 
- จัดสรรยอดวัสดุฝึก ประจ าภาคเรียนที่ 2/2568 
 

งานวางแผนฯ 



วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

27 – 31 ต.ค.68 - ประชุมเพื่อเตรียมความพร้อมการด าเนินงานการจัดระบบสวัสดิการ             
โรงอาหาร 
- ดูแลสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา บุคลากรวิทยาลัยฯ และจัดเก็บเงินค่า
เช่าร้านและขายน้ าจัดส่งงานบัญชี 

งานสวัสดิการฯ 

ทดสอบระบบห้องเรียนคอนเฟอเร้น งานส่ือฯ 

27 ต.ค. – 2 พ.ย.68 ลงทะเบียนหลังก าหนด ภาคเรียนที่ 2/2568 ช่วงช าระเงินผ่านธนาคาร 
ของนักเรียน นักศึกษาลงทะเบียนหลังก าหนด 

งานทะเบียน 

31 ต.ค.68 ประชุมครู และบุคลากรทางการศึกษา งานบริหารท่ัวไป 

ต.ค. 68 - เผยแพร่ข้อมูลหน้าเว็บไซต์  เนื่องในวันคล้ายวันสวรรคต 
พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช    
บรมนาถบพิตร 13 ตุลาคม 2568 
- เผยแพร่ข้อมูลหน้าเว็บไซต์ งบทดลองจ่ายของงานบัญชี และข้อมูล
ประชาสัมพันธ์ต่างๆ  
- รายงานค่าสาธารณูปโภค ในระบบ http://www.e-report.energy.go.th 
-ส่งข้อมูลผลการเรียน GPAX และ GPA  (5 ภาคเรียน) 
-เผยแพร่ข้อมูลหน้าเว็บไซต์ งบทดลองจ่ายของงานบัญชี และข้อมูล
ประชาสัมพันธ์ต่างๆ 
 

งานศูนย์ข้อมูลฯ 

- สรุปรายงานงานปกครองต่อผู้บริหารสถานศึกษา ภาคเรียนที่ 1 
ประจ าปีการศกษา 2568  
- การตั้งครรภ์ก่อนวัยอันควร 
- การตรวจตราภายนอกสถานศึกษา 
- การตรวจสุขภาพและตรวจปัสสาวะนักเรียน นักศึกษา 
- การทะเลาะวิวาทของนักเรียน นักศึกษา 
- รายงานผลการสุ่มตรวจผู้เรียนที่มีความเสี่ยงด้านยาเสพติดประจ าเดือน 

งานปกครอง 

- โครงการ อบต. เคลื่อนที่ 
- โครงการอ าเภอบ าบัดทุกข์ 
- โครงการ อบจ.สัญจร 

งานโครงการพิเศษฯ 

โครงการธ ารงวินัย (แก้กิจกรรม) งานกิจกรรมฯ 

- แนะแนวเชิงรุก 
- โควต้าและแนะแนวศึกษาต่อ นักเรียนนักศึกษาโควต้า ระดับปวช.1 และ 
ปวส.1 
- ประชาสัมพันธ์ และให้ค าปรึกษาเร่ืองโควตาการศึกษาต่อกับนักเรียน 
นักศึกษา และแนะแนวการศึกษา 

งานแนะแนวฯ 

- จัดท าค าสั่งเย่ียมบ้านนักเรียน นักศึกษา ภาคเรียนที่ 2/2568  งานครูท่ีปรึกษา 

ต.ค. – พ.ย.68 จัดท า รบ.1 จบ ภาคเรียนที่ 1/2567 เพื่อมอบให้นักเรียน และ รบ.2 
เพื่อรายงานส านักมาตรฐานฯ 

งานทะเบียน 

ภายในวันที่ 31 ต.ค.
68 

จัดท าข้อมูลค าของบลงทุนประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2570 ในระบบงบ
ลงทุน 

งานวางแผนฯ 

ประเมินการประกันคุณภาพการศึกษาประจ าปี 2567 ในระบบออนไลน์ งานประกันฯ 



สัปดาห์ที ่ เดือนพฤศจิกายน 2568 

อาทิตย ์ จันทร ์ อังคาร พุธ พฤหสับด ี ศุกร ์  เสาร์
  

       1 

1 2 3 4 5 6 7 8 

2 9 10 11 12 13 14 15 

3 16 17 18 19 20 21 22 

4 23 24 25 26 27 28 29 

5 30       

 

วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

3 พ.ย.68 วันเปิดภาคเรียน 2/2568  

10 – 14 พ.ย.68 ด าเนินการย่ืนค าร้องโอนผลการเรียน ภาคเรียนที่ 2/2568 งานวัดผลฯ 

25 พ.ย. 68  กิจกรรมวันสมเด็จพระมหาธีรราชเจ้า งานกิจกรรม             
งานลูกเสือ 

ไม่เกินวันที่ 15 พ.ย.
68 

ด าเนนิการขออนุมัติแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2569 งานวางแผนฯ 

28 พ.ย. 68 รายงานค่าสาธาณูปโภคประจ าเดือนพฤศจิกายน  งานวางแผนฯ 

พ.ย.68 - ติดตามการคัดกรองผู้เรียนรายบุคคลระดับชั้น ปวช.1 และ ปวส.1 ภาค
เรียนที่ 2/2568 
- ติดตามการลงทะเบียน และตรวจสอบรายชื่อนักเรียน นักศึกษาที่ยังไม่
ลงทะเบียน 
- ติดตามการส่งรายงานการปฏิบัติหน้าที่ครูท่ีปรึกษา ประจ าภาคเรียนที่ 
2/2568 
- สรุปการส่งรายงานการพบปะนักเรียนนักศึกษา Home Room ครั้งท่ี 1 

งานครูที่ปรึกษา 

-เผยแพร่ข้อมูลหน้าเว็บไซต์ งบทดลองจ่ายของงานบัญชี และข้อมูล
ประชาสัมพันธ์ต่างๆ                     
-รายงานค่าสาธารณูปโภค ในระบบ http://www.e-report.energy.go.th 

งานศูนย์ข้อมูลฯ 

ดูแลสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา บุคลากรวิทยาลัยฯและจัดเก็บเงินค่าเช่า
ร้านและขายน้ าจัดส่งงานบัญชี 

งานสวัสดิการฯ 

รายงานผลการเรียนเฉลี่ย GPAX  (ภาคฤดูร้อน) ให้ศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศและก าลังคน 

งนทะเบียน 

- ตรวจตรานักเรียน นักศึกษา ก่อนเข้าภายในสถานศึกษา  
- มอบหมายให้ครูปกครองแผนกตรวจเครื่องแต่งกายนักเรียน นักศึกษา 
ประจ าเดือน 

- รายงานผลการสุ่มตรวจผู้เรียนที่มีความเสี่ยงด้านยาเสพติดทุกวันที่ 5 
และวันที่ 25 ของเดือน 

งานปกครอง 

รับการประเมินมาตรฐานองค์การฯ งานกิจกรรม 



สัปดาห์ที ่ เดือนธันวาคม 2568 

อาทิตย ์ จันทร ์ อังคาร พุธ พฤหสับด ี ศุกร ์  เสาร์
  

6  1 2 3 4 5 6 

7 7 8 9 10 11 12 13 

8 14 15 16 17 18 19 20 

9 21 22 23 24 25 26 27 

10 28 29 30 31    

 

วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

4 ธ.ค.68 โครงการวันคล้ายวันพระราชสมภพ พระบาทสมเด็จพระบรมชนกาธิเบศร 
มหาภูมิพลอดุลยเดชมหาราช บรมนาถบพิตร วันชาติ และวันพ่อแห่งชาติ 
 

งานกิจกรรมฯ 

นิทรรศการวันพ่อแห่งชาติ งานวิทยบริการฯ 

1 – 5 ธ.ค. 68 - เผยแพร่ข้อมูลหน้าเว็บไซต์ เนื่องในวันคล้ายวันวันคล้ายวันพระราชสมภพ 
รัชกาลท่ี 9 วันชาติ และวันพ่อแห่งชาติ 
- เผยแพร่ข้อมูลหน้าเว็บไซต์ งบทดลองจ่ายของงานบัญชี และข้อมูล
ประชาสัมพันธ์ต่างๆ                     
- รายงานค่าสาธารณูปโภค ในระบบ http://www.e-report.energy.go.th 

งานศูนย์ข้อมูล
สารสนเทศ 

15 – 19 ธ.ค.68 สัปดาห์สอบกลางภาค ระดับ ปวส. ภาคเรียนที่ 2/2568 งานวัดผล 

29 ธ.ค.68 -2 ม.ค.
69 

สัปดาห์สอบกลางภาค ระดับ ปวช. ภาคเรียนที่ 2/2568 งานวัดผล 

30 ธ.ค.68 รายงานค่าสาธาณูปโภคประจ าเดือนธันวาคม งานวางแผนฯ 

ธ.ค.68 - รายงานผลการด าเนินงานการพัฒนาศักยภาพผู้เรียนอาชีวศึกษาในการ
เป็นผู้ประกอบการของสถานศึกษาสังกัดส านักงานคณะกรรมการ            
การอาชีวศึกษาในระบบ bic 2020.nawamin.ac.th 
- พัฒนาศูนย์บ่มเพาะผู้ประกอบการอาชีวศึกษา และให้ค าปรึกษาแนะน า
เพื่อจัดตั้ง/ปรับปรุงธุรกิจแก่นักศึกษา 
- ท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการนิเทศการบริหารจัดการศูนย์บ่มเพาะ
ผู้ประกอบการอาชีวศึกษา 

งานส่งเสริมผลิตผล 
การค้า และประกอบ
ธุรกิจ 

กิจกรรมท าบุญตักบาตร ส่งท้ายปีเก่าต้อนรับปีใหม่ 2569 งานกิจกรรมฯ 

จัดท าใบสมัครเพื่อเตรียมการรับมอบตัวนักเรียน นักศึกษาใหม่                  
ประจ าปีการศึกษา 2569 

งานทะเบียน 

- ติดตามการส่งรายงานการปฏิบัติหน้าที่ครูท่ีปรึกษา ประจ าภาคเรียนที่ 
2/2568 
- สรุปการส่งรายงานการพบปะนักเรียน นักศึกษา Home Room ครั้งท่ี 2 

งานครูท่ีปรึกษา 

ธ.ค.68 - ม.ค. 69 อาชีวะอาสา เทศกาลปีใหม่ 69 งานโครงการพิเศษฯ / 
แผนกวิชาช่างยนต์ 



สัปดาห์ที ่ เดือนมกราคม 2569 

อาทิตย ์ จันทร ์ อังคาร พุธ พฤหสับด ี ศุกร ์  เสาร์
  

11     1 2 3 

12 4 5 6 7 8 9 10 

13 11 12 13 14 15 16 17 

14 18 19 20 21 22 23 24 

15 25 26 27 28 29 30 31 

 

วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

1 -15  ม.ค.69 รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานตามแผนปฎิบัติการประจ าปีไตรมาส         
ที่ 1 ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลโครงการตามแผนปฏิบัติการ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2569 

งานวางแผนฯ 

5 – 9 ม.ค.69 - ส ารวจรายวิชาสอบปลายภาคเรียนที่ 2/2568 (ภาคปฏิบัติ) 
- ส ารวจรายชื่อนักเรียนที่หมดสิทธิ์สอบปลายภาค 2/2568 ระดับ ปวส. 

งานทะเบียน 

11 ม.ค.69 กิจกรรมบวงสรวงองค์พระวิษณุ งานกิจกรรมฯ 

12 – 16 ม.ค.69 นิทรรศการวันครู งานวิทยบริการฯ 

จัดตารางสอบปลายภาค ระดับ ปวช. และ ปวส. ภาคเรียนที่ 2/2568 งานวัดผลฯ 

17 – 18 ม.ค.69 ทดสอบ V-NET ปีการศึกษา 2568 ระดับ ปวช.3 (รอบ 1 - 4) งานวัดผลฯ 

19 – 23 ม.ค.69 ประกาศผลการโอนผลการเรียน ภาคเรียนที่ 2/2568 งานวัดผลฯ 

24 -25 ม.ค.69 ทดสอบ V-NET ปีการศึกษา 2568 ระดับ ปวช.3 (รอบ 5 -8 ) งานวัดผลฯ 

26 – 30 ม.ค.69 - ประกาศตารางสอบปลายภาคเรียนที่ 2/2568 ระดับ ปวช. และ ปวส. 
- ประกาศรายชื่อนักเรียนที่หมดสิทธิ์สอบปลายภาคเรียนที่ 2/2568 ระดับ 
ปวส. 

งานวัดผลฯ 

30 ม.ค.69 รายงานค่าสาธาณูปโภคประจ าเดือนมกราคม งานวางแผนฯ 

ม.ค.69 - เผยแพร่ข้อมูลหน้าเว็บไซต์ งบทดลองจ่ายของงานบัญชี และข้อมูล
ประชาสัมพันธ์ต่างๆ                    
- รายงานค่าสาธารณูปโภค ในระบบ http://www.e-report.energy.go.th 
- กรอกข้อมูลนักเรียน นักศึกษาใหม่ ปีการศึกษา 2569 (รอบโควตา) เข้า
ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ส าหรับสถานศึกษาอาชีวศึกษา
ภาครัฐ และเอกชน ในระบบบริหารสถานศึกษา 
http://admission.vec.go.th 
 

งานศูนย์ข้อมูล
สารสนเทศ 

- ติดตามการส่งรายงานการปฏิบัติหน้าที่ครูท่ีปรึกษา ประจ าภาคเรียนที่ 
2/2568 
- สรุปการส่งรายงานการพบปะนักเรียน นักศึกษา Home Room ครั้งท่ี 3 
 

งานครูท่ีปรึกษา 

http://admission.vec.go.th/


วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

ม.ค. 69 โครงการอาชีวะอาสา เทศกาลปีใหม่ 69 งานโครงการพิเศษ 
แผนกวิชาช่างยนต์ 

- จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการประกันคุณภาพการศึกษา 
ประจ าปีการศึกษา 2568 
- ประชุมคณะกรรมการด าเนินการประกันคุณภาพการศึกษา ประจ าปี
การศึกษา 2568 

งานประกันคณุภาพฯ 

- รายงานข้อมูลนักศึกษารายบุคคล งวดที่ 2/2569 
- รายงานข้อมูลนักศึกษาคาดว่าจะจบ ปีการศึกษา 2568 
- จัดท าระเบียบการ การรับสมัครนักเรียน นักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 
2569 

งานทะเบียน 

ดูแลสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา บุคลากรวิทยาลัยฯและจัดเก็บเงินค่าเช่า
ร้านและขายน้ าจัดส่งงานบัญชี 

งานสวัสดิการ 

โครงการเดินทางไกล อยู่ค่ายพักแรม ประจ าปีการศึกษา 2568 งานกิจกรรม งานลูกเสือ 

ม.ค. - ก.พ. 69 โครงการอบรมขับขี่ปลอดภัย งานโครงการพิเศษ 
แผนกวิชาช่างยนต์ 

ม.ค. - พ.ค. 69 รับสมัครนักเรียน นักศึกษาใหม่ ประจ าปีการศึกษา 2569 งานทะเบียน 

ม.ค. - มี.ค. 69 - ด าเนินการเก็บรวบรวมข้อมูล การประกันคุณภาพ ประจ าปีการศึกษา 
2568 
- กรอกข้อมูลรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา ในระบบ        
www. Vesar.org 

งานประกันคุณภาพฯ 

- บันทึกข้อมูลการติดตามผลภาวะผู้มีงานท าและศึกษาต่อ (ปวช. 3) และ 
(ปวส.2) ปีการศึกษา 2568 ในระบบ V – Cop.go.th 
- บันทึกข้อมูลการติดตามผลภาวะผู้มีงานท าและศึกษาต่อของผู้ส าเร็จ
การศึกษา ปีการศึกษา 2568 เข้าตลาดแรงงาน พ.ศ. 2568 ให้ศูนย์
ก าลังคนอาชีวศึกษา 

งานแนะแนวฯ 

โครงการพัฒนารปูแบบและยกระดับคุณภาพศูนย์ซ่อมสร้างเพื่อชุมชน             
(Fix it จิตอาสา) และโครงการพัฒนารูปแบบและยกระดับคุณภาพศูนย์ซ่อม
สร้างเพื่อชุมชน (Fix it จิตอาสา) แบบถาวร 

งานโครงการพิเศษฯ 

 

 

 

 

 

 

 



สัปดาห์ที ่ เดือนกุมภาพนัธ์ 2569 

อาทิตย ์ จันทร ์ อังคาร พุธ พฤหสับด ี ศุกร ์  เสาร์
  

16 1 2 3 4 5 6 7 

17 8 9 10 11 12 13 14 

18 15 16 17 18 19 20 21 

19 22 23 24 25 26 27 28 

 

วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

2 - 6 ก.พ.69 - ส ารวจรายชื่อนักเรียนที่หมดสิทธิ์สอบปลายภาค 2/2568 ระดับ ปวช. 
- ครูผู้สอนส่งข้อสอบปลายภาค ระดับ ปวช. ภาคเรียนที่ 2/2568 
 

งานวัดผลฯ 

ไม่เกิน 15 ก.พ. 69 - สถานศึกษาบันทึกค่าใช้จ่ายตามจริงของผู้กู้ยืมเงิน 
- ผู้กู้ยืมเงินยื่นแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืม และลงนามแบบยืนยันการเงิน 
กู้ยืม 
- สถานศึกษาจัดส่งเอกสารแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืมให้ผู้บริหารและ  
จัดการเงินให้กู้ยืม 
- ตรวจสอบเอกสารแบบยืนยันการเบิกเงิน 
- จัดส่งเอกสารแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืมให้ผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืม 
(ธนาคารกรุงไทย) 
- จัดส่งเอกสารแบบยืนยันการเบิกเงินกู้ยืมให้ผู้บริหารและจัดการเงินให้กู้ยืม 
(ธนาคารกรุงไทย) 
 

งานแนะแนวฯ 

16 – 20 ก.พ.69 - ประกาศรายชื่อนักเรียนที่หมดสิทธิ์สอบปลายภาค 2/2568 ระดับ ปวช. 
- สัปดาห์สอบปลายภาคเรียนที่ 2/2568 ระดับ ปวส. (สอบนอกตาราง) 
 

งานวัดผลฯ 

14 – 22 ก.พ. 69 กรอกผลการเรียนระดับ ปวส. ภาคเรียนที่ 2/2568 ในระบบ ศธ.02 
 

งานวัดผลฯ 

24 ก.พ.69 อนุมัติผลการเรียน ระดับ  ปวส. ภาคเรียนที่ 2/2568 
 

งานวัดผลฯ 

25 ก.พ.69 ประกาศผลกาเรียน ระดับ ปวส. ภาคเรียนที่ 2/2568 
 

งานวัดผลฯ 

26 – 27 ก.พ.69 ลงทะเบียนแก้ มส. ระดับ ปวส. ภาคเรียนที่ 2/2568 
 

งานวัดผลฯ 

23 – 27 ก.พ. 69 สอบมาตรฐานวิชาชีพ (ภาคปฏิบัติ) ปวช.3 และ ปวส.2 ปีการศึกษา 2568 
 

งานวัดผลฯ 

27 ก.พ.69 รายงานค่าสาธาณูปโภคประจ าเดือนกุมภาพันธ์ 
 
 
 

งานวางแผนฯ 



วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

ก.พ. 69 -ติดตามการลงทะเบียน และตรวจสอบรายชื่อนักเรียน นักศึกษาที่ยังไม่
ลงทะเบียน 
-ติดตามการส่งรายงานการปฏิบัติหน้าที่ครูท่ีปรึกษา ประจ าภาคเรียนที่ 
2/2568 
-สรุปการส่งรายงานการพบปะนักเรียน นักศึกษา Home Room ครั้งท่ี 4 

งานครูท่ีปรึกษา 

- รายงานข้อมูลนักเรียน นักศึกษารายบุคคล ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2569 งวดที่ 2 ในระบบ บริหารสถานศึกษา ศธ.02 ออนไลน์ 
(std2018.vec.go.th) 
- บันทึกแผนการรับนักศึกษานอกระบบ หลักสูตรระยะสั้น ปีการศึกษา 69 
ในระบบ http://admission.vec.go.th 
- ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลนักเรียนนักศึกษาในระบบ เพื่อพิมพ์
รายงาน  แบบ กง. ทั้งในระบบและนอกระบบ ส่งให้ สอศ. 
- เผยแพร่ข้อมูลหน้าเว็บไซต์ งบทดลองจ่ายของงานบัญชี และข้อมูล
ประชาสัมพันธ์ต่างๆ                    
- รายงานค่าสาธารณูปโภค ในระบบ http://www.e-report.energy.go.th 
- กรอกข้อมูลนักเรียน นักศึกษาใหม่ ปีการศึกษา 2569 (รอบโควตา) เข้า
ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ส าหรับสถานศึกษาอาชีวศึกษา
ภาครัฐ และเอกชน ในระบบบริหารสถานศึกษา 
http://admission.vec.go.th 
 

งานศูนย์ข้อมูล
สารสนเทศ 

รายงานผลการด าเนินงานโครงการพัฒนารูปแบบและยกระดับคุณภาพศูนย์
ซ่อมสร้างเพื่อชุมชน 

งานโครงการพิเศษฯ 

- รายงานผลการด าเนินงานการพัฒนาศักยภาพผู้เรียนอาชีวศึกษาในการ
เป็นผู้ประกอบการของสถานศึกษาสังกัดส านักงานคณะกรรมการการ
อาชีวศึกษาในระบบ bic2020.nawamin.ac.th 
- ท าหนังสือออก เร่ือง ขอส่งผลการทดสอบตัวอย่างวัสดุ 
- พัฒนาศูนย์บ่มเพาะผู้ประกอบการอาชีวศึกษา และให้ค าปรึกษาแนะน า
เพื่อจัดตั้ง/ปรับปรุงธุรกิจแก่นักศึกษา 
- สรุป/รายงานการด าเนินงานของศูนย์บ่มเพาะผู้ประกอบการอาชีวศึกษา
ประจ าปี 
 

งานส่งเสริมผลิตผล 
การค้า และประกอบ
ธุรกิจ 

โครงการเทคนิคภูเก็ตปริทัศน์ งานพัฒนาหลักสูตรฯ 

ดูแลสวัสดิการนักเรียน นักศึกษา บุคลากรวิทยาลัยฯและจัดเก็บเงินค่าเช่า
ร้านและขายน้ าจัดส่งงานบัญชี 

งานสวัสดิการฯ 

- ประเมินผลกิจกรรมหน้าเสาธงและกิจกรรมชมรมวิชาชีพฯ 
- ประกาศผลกิจกรรมหน้าเสาธงและกิจกรรมชมรมวิชาชีพฯ 

งานกิจกรรมฯ 

ช่วงปิดภาคเรียน 
2/2568 

- จัดพิมพ์เอกสารโควต้า นักเรียน นักศึกษาโควต้า ระดับ (ปวช.1) และ 
(ปวส.1) 
- สรุปผลและรายงานโครงการให้วิทยาลัยทราบ 
- ด าเนินการโครงการปัจฉิมนิเทศนักเรียน นักศึกษา ประจ าปีการศึกษา 
2568 

งานแนะแนวฯ 

 



สัปดาห์ที ่ เดือนมีนาคม 2569 

อาทิตย ์ จันทร ์ อังคาร พุธ พฤหสับด ี ศุกร ์  เสาร์
  

20 1 2 3 4 5 6 7 

21 8 9 10 11 12 13 14 

22 15 16 17 18 19 20 21 

23 22 23 24 25 26 27 28 

24 29 30 31     

 

วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

2 – 6 มี.ค.69 - สัปดาห์สอบปลายภาคเรียนที่ 2/2568 ระดับ ปวช. 
- สอบมาตรฐานวิชาชีพ (ภาคปฏิบัติ) ปวช.3 , ปวส.2 ปีการศึกษา 2568 

งานวัดผลฯ 

4 มี.ค.69 ส่งผลสอบมาตรฐานวิชาชีพ (ภาคปฏิบัติ) งานวัดผลฯ 

7 – 15 มี.ค. 69 กรอกผลการเรียน ระดับ ปวช. ภาคเรียนที่ 2/2568 ในระบบ ศธ.02 งานวัดผลฯ 

16 มี.ค.69 ครูผู้สอนส่งผลแก้ มส. ระดับ ปวส. ภาคเรียนที่ 2/2568 งานวัดผลฯ 

17 มี.ค.69 อนุมัติผลการเรียน ระดับ ปวช. ภาคเรียนที่ 2/2568 งานวัดผลฯ 

18 มี.ค.69 ประกาศผลการเรียน ระดับ ปวช. ภาคเรียนที่ 2/2568 งานวัดผลฯ 

19 – 20 มี.ค.69 ลงทะเบียนแก้ 0 , มส. ระดับ ปวช.ภาคเรียนที่ 2/2568 งานวัดผลฯ 

23 มี.ค.69 ประกาศผลการแก้ มส. ระดับ ปวส. ภาคเรียนที่ 2/2568 งานวัดผลฯ 

30 มี.ค.69 ครูผู้สอนส่งผลแก้ 0 , มส. ระดับ ปวช. ภาคเรียนที่ 2/2568 งานวัดผลฯ 

รายงานค่าสาธารณูปโภคประจ าเดือนมีนาคม งานวางแผนฯ 

มี.ค.69 - ติดตามการส่งรายงานการปฏิบัติหน้าที่ครูท่ีปรึกษา ประจ าภาคเรียนที่ 
2/2568 
- ติดตามการเย่ียมบ้านนักเรียนนักศึกษา ประจ าภาคเรียนที่ 2/2568 
 

งานครูท่ีปรึกษา 

จัดซื้อหนังสือเรียน งานส่ือฯ 

- จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการขับเคล่ือนการประกันคุณภาพภายใน
สถานศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2569 

งานประกันคุณภาพ 

- จัดท ารบ.1 จบ เพื่อมอบให้นักเรียนและ รบ.2 เพื่อรายงานส านักมาตรฐาน 
- รายงานผลการเรียนเฉลี่ย GPAX , จบพร้อมรุ่น ให้ศูนย์เทคโนโลยี
สารสนเทศและก าลังคน 
- วันปัจฉิมนิเทศและพิธีมอบประกาศนียบัตร นร.นศ. จบ ปวช.3 และ    
ปวส.2 
- ลงทะเบียนภาคฤดูร้อน 2568 
 
 

งานทะเบียน 



วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

มี.ค. 69 - ส่งข้อมูลผลการเรียน GPAX และ GPA (6 ภาคเรียน)  
- กรอกข้อมูลนักเรียน นักศึกษาใหม่ ปีการศึกษา 2569 (รอบปกติ) เข้า
ระบบรับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ส าหรับสถานศึกษาอาชีวศึกษา
ภาครัฐ และเอกชน  ในระบบ บริหารสถานศึกษา 
http://admission.vec.go.th 
- เผยแพร่ข้อมูลหน้าเว็บไซต์ งบทดลองจ่ายของงานบัญชี และข้อมูล
ประชาสัมพันธ์ต่างๆ                    
- รายงานค่าสาธารณูปโภค ในระบบ http://www.e-report.energy.go.th 

งานศูนย์ข้อมูล
สารสนเทศ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สัปดาห์ที ่ เดือนเมษายน 2569 

อาทิตย ์ จันทร ์ อังคาร พุธ พฤหสับด ี ศุกร ์  เสาร์
  

25    1 2 3 4 

26 5 6 7 8 9 10 11 

27 12 13 14 15 16 17 18 

28 19 20 21 22 23 24 25 

29 26 27 28 29 30   

 

วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

1 - 15 เม.ย 69 - รายงานสถานะการเงินไตรมาสท่ี 2 ของวิทยาลัย 
- รายงานความก้าวหน้าการด าเนินงานตามแผนปฎิบัติการประจ าปีไตรมาส        
ที่ 2 ติดตาม ตรวจสอบ และประเมินผลโครงการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 

งานวางแผนและ
งบประมาณ 

1 – 20 เม.ย. 
69 

อาชีวะอาสา เทศกาลสงกรานต์ 2569 งานโครงการพิเศษ 
แผนกช่างยนต์ 

6 เม.ย. 69 นิทรรศการวันที่ระลึกมหาจักรี งานวิทยบริการห้องสมุด 

7 เม.ย.69 ประกาศผลการแก้ 0 , มส. ระดับ ปวช. ภาคเรียนที่ 2/2569 งานวัดผล 

30 เม.ย.69 รายงานค่าสาธารณูปโภคประจ าเดือนเมษายน งานวางแผนฯ 

เม.ย.69 
 
 

จัดท ารายงานผลการประเมินตนเองประจ าปีการศึกษา 2568 
จัดส่งรายงานให้แก่หน่วยงานต้นสังกัด 

งานประกันคุณภาพฯ 

การขอก าหนดต าแหน่ง การขอมีเล่ือนวิทยฐานะ งานบุคลากร 

- ส่งข้อมูลผลการเรียน GPAX และ GPA ประจ าปีการศึกษา 2568            
(จบพร้อมรุ่น, จบไม่พร้อมรุ่น, จบภาคฤดูร้อน) 
- นักเรียน นักศึกษา ท่ีส าเร็จการศึกษา ปรับปรุงข้อมูล ผ่านเว็บไซต์              
www.v-cop.net 
- กรอกข้อมูลนักเรียน นักศึกษาใหม่ ปีการศึกษา 2569 (รอบปกติ) เข้าระบบ
รับสมัครนักเรียนนักศึกษาออนไลน์ส าหรับสถานศึกษาอาชีวศึกษาภาครัฐ      
และเอกชน  ในระบบ บริหารสถานศึกษา http://admission.vec.go.th 

งานศูนย์ข้อมูล 
 

- เผยแพร่ข้อมูลหน้าเว็บไซต์ งบทดลองจ่ายของงานบัญชี และข้อมูล
ประชาสัมพันธ์ต่างๆ                    
- รายงานค่าสาธารณูปโภค ในระบบ http://www.e-report.energy.go.th 
- จัดท าแบบสอบถามเพื่อให้บุคลากร และนักเรียน นักศึกษา ประเมิน ระดับ
ความพึงพอใจในการบริหารจัดการระบบฐานข้อมูลสารสนเทศของสถานศึกษา 
- ประเมินผลแบบสอบถาม ระดับความพึงพอใจในการบริหารจัดการระบบฐาน 
ข้อมูลสารสนเทศของสถานศึกษา 
 
 

งานศูนย์ข้อมูล 



วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

เม.ย.69 - สรุปการส่งรายงานการปฏิบัติหน้าที่ครูท่ีปรึกษา การเย่ียมบ้าน และ Home 
Room ประจ าภาคเรียนที่ 2/2568 

งานครูท่ีปรึกษา 

- รายงานผลการด าเนินงานการพัฒนาศักยภาพผู้เรียนอาชีวศึกษาในการเป็น
ผู้ประกอบการของสถานศึกษาสังกัดส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
ในระบบ bic2020.nawamin.ac.th 
- พัฒนาศูนย์บ่มเพาะผู้ประกอบการอาชีวศึกษา และให้ค าปรึกษาแนะน าเพื่อ
จัดตั้ง/ปรับปรุงธุรกิจแก่นักศึกษา 
- สรุป/รายงานการด าเนินงานของศูนย์บ่มเพาะผู้ประกอบการอาชีวศึกษา
ประจ าปี 
- จัดท าแฟ้มประเมินและค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการเตรียมรับการ
ประเมินศูนย์บ่มเพาะผู้ประกอบการอาชีวศึกษา ระดับสถานศึกษา และระดับ
อาชีวศึกษาจังหวัด 

งานส่งเสริมผลิตผล 
การค้า และประกอบ
ธุรกิจ 

- กรอกข้อมูลรายงานการประเมินตนเองของสถานศึกษา ในระบบ                    
www. Vesar.org 
- จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการด าเนินการตรวจและประเมินแฟ้มประกัน
คุณภาพภายในสถานศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2568 
- จัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเตรียมรับการประเมินคุณภาพภายใน
สถานศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2568 (ระดับสถานศึกษา) 
- จัดท ารายงานผลการประเมินตนเอง ประจ าปีการศึกษา 2568 
- จัดท ารูปเล่มและจัดส่งให้แก่หน่วยงานต้นสังกัด 
- รวบรวม วิเคราะห์ผล รายงานผลการประกันคุณภาพของวิทยาลัย 
- รวบรวม วิเคราะห์ผล จัดท าแฟ้มประกันและรายงานผลการประกันคุณภาพ
แต่ละตัวบ่งชี ้

งานประกันคุณภาพฯ 

ตรวจสอบและควบคุมการใช้จ่ายเงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณให้
เป็นไปตามแผนที่ก าหนดและด าเนินการ เรื่องการปรับแผนการใช้จ่ายเงินของ
สถานศึกษา  

งานวางแผนฯ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

ประจ าวันตลอดปี - การรับส่ง-ส่งจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 
- หนังสือรับภายนอก 
- หนังสือรับภายใน 
- การร่าง-โต้ตอบหนังสือราชการ 
- การพิมพ์หนังสือราชการ,การบันทึกข้อมูล 
- การส่งหน้งสือ(จดหมาย) 
- เวียนแจ้งหนังสือ + จัดท าส าเนามอบ 
- รับจดหมายจากไปรษณีย์คัดแยกตามแผนก 
- การรับ-ส่ง หนังสือลับ 
- ออกหนังสือบันทึกเวียนแจ้ง ส่ังการเชิญประชุม 
- การออกค าสั่งวิทยาลัย 
- การจัดเก็บเอกสาร 
- การควบคุม ติดตามเร่งรัดงาน 
- การออกประกาศวิทยาลัยฯ 
- การประชาสัมพันธ์ข่าวสาร 

งานบริหารท่ัวไป 

ตลอดทั้งป ี - การบรรจุและแต่งตั้ง 
- การทดลองปฏิบัติราชการ 
- การย้าย การโอน การขอช่วยราชการ 
- เล่ือนและแต่งตั้งข้าราชการพลเรือนสามัญ 
- การบรรจุแต่งตั้งลูกจา้งประจ า,ลูกจ้างชั่วคราว 
-  อัตราก าลัง 
- การแต่งตั้งผู้รักษาการ 
- อนุญาตไปราชการ 
- การด าเนินการทางวินัยบุคลากร 
- การจัดสวัสดิการภายในให้แก่บุคลากร 
- การลาศึกษาต่อ 
- การขอปรับ-เพิ่มวุฒิ ปรับต าแหน่ง 
- การขอทุนในประเทศ ต่างประเทศ 
- การจัดท าประวัติ ก.พ.7 
- การขอลากิจ ลาป่วย ลาคลอด ลาอุปสมบท ลาพักร้อน 
- การลาออกจากราชการ 
- การขอรับบ าเหน็จ ด ารงชีพ 
- สมัครสมาชิกคุรุสภา 
- จัดท าและดูแลระบบฐานข้อมูลของงานบุคลากรให้เป็นปัจจุบัน 
- จัดท าและดูแลเว็บไซต์ของงานบุคลากรให้เป็นปัจจุบัน 

งานบุคลากร 

ทุกวันที่ 1 ของ
เดือน 

สรุปวันลารายเดือน งานบุคลากร 

ทุกวันที่ 10 ของ
เดือน 

ขอท าบัตรประจ าตัวข้าราชการ เจ้าหน้าที่ของรัฐ งานบุคลากร 

สัปดาห์ที่                      
1 - 14 

- รายงานข้อมูลทุนการศึกษา นักเรียนของวิทยาลัยฯ 
- บันทึกข้อมูลการติดตามผลภาวะผู้มีงานท าและศึกษาต่อ ปวช.3 และ ปวส.2 
ปีการศึกษา 2567 ในระบบ www.v-cop.go.th 

งานแนะแนวอาชีพ
และจัดหางาน 



วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

ตลอดภาคเรียน - ทุนการศึกษา 
- บริการสารสนเทศ (จัดหางาน) และให้ค าปรึกษานักเรียน นักศึกษา 

งานแนะแนวอาชีพ
และจัดหางาน 

ตลอดทั้งป ี - การรับ พ.01 ของแผนกและหน่วยงานต่างๆ 
- การส่ังซื้อสั่งจ้าง 
- การตรวจรับการซื้อการจ้าง 
- การจัดท าชุดขอซื้อขอจ้าง 
- การรายงานข้อมูลให้กับส านักติดตามและประเมินผล 
- การจัดท าค าส่ังต่างๆ 
- การจัดท าชุดเบิกจ่ายยามรักษาความปลอดภัย 
- การจัดท าชุดเบิกจ่ายน้ ามันเช้ือเพลิง 
- การส่งแบบ พ.01 ให้งานวางแผน 
- การท าชุดเบิกจ่ายเงินให้กับร้านค้าส่งให้กับงานการเงิน 
- การจัดท าสอบราคา ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
- การจัดเก็บเอกสาร 
- การติดตามการเร่งรัดการส่งของ 
- การบริการด้านสอบถามวัสดุและสอบถามราคาจากร้านค้า 
- การรายงานการประชุม 
- การส ารวจครุภัณฑ์ประจ าปี 

งานพัสดุ 

ทุกวันพฤหัสบด ี รายงานงบลงทุนผ่านระบบ http://bpp.vec.go.th งานวางแผนฯ 

ประจ าวันตลอดปี - วิเคราะห์รายการบัญชี และบันทึกในทะเบียนคุมการบันทึกบัญชี GFMIS  
บช.01 
- บันทึกบัญชีในระบบ New GFMIS Thai ประเภทเอกสาร RE , JR , JV , PP 
- บันทึกรายการในทะเบียนคุมเงินสด , เงินฝากธนาคาร , เงินรับฝาก , เงิน
นอกงบประมาณ , เงินอุดหนุนฯ , ลูกหนี้ ,เงินงานการค้า , ทะเบียนคุมใบเบิก 

งานบัญชี 

ทุกส้ินเดือน - จัดท างบทดลองและเอกสารประกอบงบทดลองประจ าเดือน 
- จัดท ารายงานรับ จ่าย เงินรายได้สถานศึกษาและเงินอุดหนุนฯ ประจ าเดือน 

งานบัญชี 

ทุกวันที่ 10 ของ
เดือนถัดไป 

- จัดส่งงบทดลองประจ าเดือน ไปยังส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน จังหวัด
ภูเก็ต 
- จัดส่ง รายงานการรับ จ่าย เงินรายได้สถานศึกษาและเงินอุดหนุนฯ ไปยัง
ส านักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

งานบัญชี 

ตลอดทั้งป ี - ต้อนรับและประสานงานให้กับผู้ที่มาติดต่อ 
- รับและโอนสายโทรศัพท์ทั้งภายในและภายนอก 
- จัดและเตรียมเครื่องเสียงประกาศเสียงตามสายทุกเช้าตลอดทั้งปีการศึกษา 
- ประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข่าวสารทางสารสนเทศและระบบออนไลน์ผ่าน
เว็บไซต์วิทยาลัยฯ 
- ประชาสัมพันธ์ ประกาศเสียงตามสายทุกสัปดาห์ 
- จัดท าป้ายไวนิลประชาสัมพันธ์กิจกรรม 
- ร่วมกิจกรรมกับฝ่ายต่างๆของวิทยาลัย 
- บันทึกภาพกิจกรรมต่างๆของวิทยาลัย 
- ส่งข้อมูลไฟล์ภาพกิจกรรมต่างๆให้งานศูนย์ข้อมูล 
- เผยแพร่ข่าวสาร นโยบาย ระเบียบ ข้อปฏิบัติ ค าส่ัง ฯลฯ 
- จัดท าป้ายไวนิลเพื่อการประชาสัมพันธ์ข่าวสารจากวิทยาลัยฯ 

งานประชาสัมพันธ์ 



วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

ตลอดทั้งป ี - จัดท าบอร์ดประชาสัมพันธ์กิจกรรมต่างๆ 
- จัดท าจดหมายข่าวเพื่อประชาสัมพันธ์วิทยาลัย 
- จัดท าวารสารประชาสัมพันธ์วิทยาลัย 

งานประชาสัมพันธ์ 

- บันทึกภาพกิจกรรมเพื่อการประชาสัมพันธ์ 
- ประสานงานสื่อสารมวลชนในท้องถิ่นและส่วนกลาง งานประชาสัมพันธ์ 

งานประชาสัมพันธ์ 

- ตรวจความเรียบร้อยนักเรียนนักศึกษาก่อนเข้าภายในสถานศึกษาและตรวจ
ควบคุมนักเรียนนักศึกษา 
- ตรวจความเรียบร้อยนักเรียนนักศึกษา ประจ าปีการศึกษา 2/2568 
- สรุปงานปกครองการเฝ้าระวังตรวจตราภายนอกสถานศึกษาประจ าวันและ
รายงานประจ าเดือนต่อผู้บริหารสถานศึกษา 2/2568 
- สรุปรายงานกิจกรรมแนวทางการป้องและแก้ไขปัญหายาเสพติดภายใน
สถานศึกษา ประจ าทุกๆเดือนประจ าปีการศึกษา 2/2568 
- สรุปรายงานงานปกครองต่อผู้บริหารสถานศึกษาประจ าการศึกษา 2568  
- ออกตรวจตราเฝ้าระวังภายในและภายนอกสถานศึกษา 
- การตั้งครภ์ก่อนวัยอันควร 
- การทะเลาะวิวาทนักเรียนนักศึกษา 

งานปกครอง 

- ประสานความร่วมมือและด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ ของสถานศึกษา 
- ประสานความร่วมมือและความช่วยเหลือจากภายนอกในการร่วมลงทุนเพื่อ
การศึกษา 
- ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ ทั้งภายในและภายนอก
สถานศึกษา 

งานความร่วมมือ 

1 – 9 ของทุก
เดือน 

ค านวณเงินเดือน โหลดข้อมูลหนี้ ส่งมอบข้อมูลในระบบจ่ายตรงเงินเดือน
ข้าราชการและผู้รับบ านาญ 
 

งานการเงิน 

1 – 12 ของทุก
เดือน 

- วางฎีกาเบิกเงินประจ าเดือน การศึกษาบุตร ค่ารักษาพยาบาลของข้าราชการ
และผู้รับบ านาญ 
- วางฎีกาเบิกเงินประจ าเดือน เงินค่าตอบแทนพนักงานราชการ               
เงินประกันสังคม 
 

งานการเงิน 

20 - 30 ของทุก
เดือน 

จัดท าเงินเดือนข้าราชการ เงินค่าตอบแทนพนักงานราชการ , เงินค่าเช่าบ้าน
โอนเข้าบัญชี จ่ายหนี้ประจ าเดือนให้กับหน่วยงานต่างๆ จ่ายหนี้ประจ าเดือน
ให้กับหน่วยงานต่างๆ  

งานการเงิน 

ทุกวันที่ 15 ของ
ทุกเดือน 

ประชุมคณะกรรมการติดตามเร่งรัดงบประมาณ พ.ศ.2569  งานวางแผน 
งานการเงิน 
งานบัญชี 
งานพัสดุ 

ทุกส้ินเดือน - เบิก จ่าย เงินค่าจ้างช่ัวคราวให้กับครูพิเศษ เจ้าหน้าที่งานต่างๆ  
- รายงานสถานะการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ปีงบประมาณ 2569 ให้
วิทยาลัยฯทราบ 

งานการเงิน 

30 ของทุกเดือน ดูแลตัดแต่งกิ่งต้นไม้หน้าวิทยาลัยและบริเวณในวิทยาลัยฯ งานอาคารสถานที่ 

สอบปลายภาค จัดเก้าอ้ีสอบ งานอาคารสถานที่ 



วัน/ เดือน/ป ี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

ภาคเรียนละ 1
คร้ัง 

- ท าความสะอาดคูระบายน้ าท้ังหมดภายในวิทยาลัย 
- ฉีดน้ าท าความสะอาดบริเวณพระพุทธรูป องค์พระวิษณุ บริเวณหน้าป้าย
วิทยาลัยฯ 
- ดูแลรักษาความสะอาดสระน้ าบริเวณหน้าโรงอาหาร โดยท าความสะอาดล้าง 
- ดูแลรักษาความสะอาดสระน้ าบริเวณข้างตึกอ านวยการ โดยท าความสะอาด
ล้าง 

 

งานอาคารสถานที่ 

 

*** หมายเหต ุ: อาจมีการเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม *** 

 

 

 

 


