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 เครื่องมือและแบบฟอร์ม
ที่เกี่ยวกับการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา

คป. 01

ประวัตินักเรียนนักศึกษา

คป. 02

แบบติดตามการขาดเรียนของนักเรียน นักศึกษา ประจำภาคเรียนที่ ......  ปีการศึกษา........

คป. 02/1
แบบติดตามการขาดเรียนของนักเรียน นักศึกษา ประจำเดือน .............
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บันทึกการเข้าร่วมกิจกรรมพิเศษรางวัลหรือการยกย่อง
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บันทึกการให้คำแนะนำช่วยเหลือ

คป. 05

บันทึกการให้คำแนะนำช่วยเหลือทางไปรษณีย์และโทรทัพท์
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บันทึกรายงานการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา
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บันทึกการพบนักเรียนนักศึกษา
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แบบรายงานนักเรียนนักศึกษาดีเด่น
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ประวัตินักเรียนนักศึกษา

คำชี้แจง  
ให้นักเรียนนักศึกษาเติมข้อความในช่องว่างตามความเป็นจริงด้วยตัวบรรจงและเขียน
   
เครื่องหมาย ( ลงใน   (      )  ข้อมูลทั้งหมดจะเก็บเป็นความลับและจะนำมาใช้เพื่อประโยชน์
สำหรับนักเรียนนักศึกษาเท่านั้น
ข้อมูลส่วนตัว
1.    ชื่อ-สกุล................................................................ชื่อเล่น...................รหัสประจำตัว...........................................
      เกิดวันที่........เดือน...............................พ.ศ..............อายุ............ปี  เป็นบุตรคนที่......... (ของบิดามารดาเดียวกัน)
      รูปร่าง  (      )  อ้วน         (     )  ผอม         (     )  สันทัด
   น้ำหนัก................กก.
   ความสูง....................ซม.
      สีที่ชอบ.....................................................งานอดิเรก............................................................................................
2.  กำลังศึกษาระดับชั้น....................สาขาวิชา................................................สาขางาน..............................................
3.  ปัจจุบันนักเรียนนักศึกษาอาศัยอยู่กับ (นาย/นาง/นางสาว)......................................................................................
     ที่อยู่............................................................................................................โทรศัพท์..............................................
     เกี่ยวข้องกับนักเรียนนักศึกษา.................................................................................................................................
4.  เพื่อนสนิท 1.  ชื่อ.......................................................................ระดับชั้น..................สาขางาน..............................
                             ที่อยู่......................................................................................โทรศัพท์............................................
         
          2.  ชื่อ........................................................................ระดับชั้น..................สาขางาน............................
                             ที่อยู่...................................................................................โทรศัพท์...............................................
5.  ครูที่ปรึกษา 1. ชื่อ..................................................................................................................................................      
6.  สถานศึกษาเดิม.......................................................  อำเภอ...............................  จังหวัด.......................................
7.  ความสามารถพิเศษ/ความถนัด...............................................................................................................................
8.  สุขภาพ
  
1.  หมู่เลือด.......................
2.  โรคประจำตัว  คือ..............................................................................




      -  โรค..............................  เคยได้รับการรักษาจาก..........................................




      -  โรค..............................  เคยได้รับการรักษาจาก..........................................

3.  เคยแพ้ยา....................................................................................................................................................

4.  อื่น ๆ.........................................................................................................................................................
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ข้อมูลครอบครัว
1.  บิดาชื่อ-สกุล...................................................................อายุ.............ปี  การศึกษา..................................................
     ที่อยู่.....................................................................................................โทรศัพท์.....................................................
     อาชีพ........................................................................................รายได้ประมาณเดือนละ................................บาท
     สถานที่ทำงาน......................................................................................โทรศัพท์....................................................
2.  มารดาชื่อ-สกุล...............................................................อายุ............ปี  การศึกษา...................................................
     ที่อยู่......................................................................................................โทรศัพท์....................................................
     อาชีพ..........................................................................................รายได้ประมาณเดือนละ................................บาท
     สถานที่ทำงาน.......................................................................................โทรศัพท์...................................................
3.  สถานภาพครอบครัว  บิดา/มารดา
(     )  ถึงแก่กรรม
(     )  อยู่ด้วยกัน

(     )  แยกกันอยู่





(     )  หย่าร้าง

(     )  อื่น ๆ ระบุ............................................
4.  นักเรียนนักศึกษาอยู่ในความปกครอง (นาย/นาง/นางสาว).....................................................................................
      ที่อยู่........................................................................................................โทรศัพท์.................................................
      อาชีพ.........................................................................................รายได้ประมาณเดือนละ................................บาท
5.  ภูมิลำเนาจังหวัด............................................
6.  เป็นบุตรคนที่.....................................  ของครอบครัว
7.  สมัครเรียนในสถานศึกษา         อันดับ  1.  สาขาวิชา.............................
อันดับ  1.  สาขาวิชา.............................
อันดับ  1.  สาขาวิชา.............................
ลงชื่อ...................................................................
        (                                                                  )
............./.................../......................
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แผนผังบ้านที่สามารถติดต่อได้ในปัจจุบัน
1.  ชื่อเจ้าของบ้าน.........................................................................................................................................................
2.  บ้านเลขที่........................ซอย.................................ถนน.......................................ตำบล........................................
     อำเภอ..............................จังหวัด............................รหัสไปรษณีย์.....................โทรศัพท์.......................................
3.  สิ่งที่สังเกตได้ชัดเจน  เช่น..............ปั๊มน้ำมัน  ..................วัด  ...................ร้านค้า  ฯลฯ

ขอรับรองว่าเป็นความจริง
      ลงชื่อ......................................................................
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                        บันทึกการเข้าร่วมกิจกรรมพิเศษรางวัลหรือการยกย่อง                            
นักเรียน นักศึกษาชั้นปีที่ ........................................  ระดับ .......................... สาขาวิชา ..............................................
ชื่อครูที่ปรึกษา ......................................................................................
	ว/ด/ป
	ชื่อ - สกุล
	กิจกรรม
	ผู้รับรอง
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


หมายเหตุ  กิจกรรมพิเศษ หมายถึง กิจกรรมที่นักเรียน นักศึกษา ปฏิบัติแล้วได้รับการยกย่องชมเชยเป็นกรณีพิเศษ
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    บันทึกการให้คำแนะนำช่วยเหลือ




ครั้งที่...................
     วันที่............เดือน..................................พ.ศ....................
ชื่อ-สกุล (นาย/นาง/นางสาว).............................................................................เพศ......................อายุ................ปี
ระดับชั้น.......................กลุ่ม................สาขาวิชา...........................................สาขางาน..........................................
ครูที่ปรึกษา...........................................................................................................
การมาพบ





ปัญหา

(     )  มาพบผู้ให้คำปรึกษาเอง



(     )  ปัญหาการเรียน

(     )  ถูกแนะนำให้มาพบ




(     )  ปัญหาเรื่องอาชีพ

(     )  อื่น ๆ ระบุ...................................................

(     )  ปัญหาเกี่ยวกับบุคลิกภาพ








(     )  อื่น ๆ ระบุ........................................
	ปัญหา
	การช่วยเหลือ
	ผลที่ได้รับ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


เริ่มเวลา.................................น.  สิ้นสุดเวลา.................................น.  รวม.......................นาที
ลงชื่อ....................................................ผู้ให้คำแนะนำ
                           (                                                    )
            ครูที่ปรึกษา

- 19 -

บันทึกการให้คำแนะนำช่วยเหลือทางไปรษณีย์และโทรศัพท์
ชื่อ-สกุล (นาย/นาง/นางสาว)...............................................................................เพศ....................อายุ................ปี
ระดับชั้น......................สาขาวิชา...................................................สาขางาน..........................................................
ครูที่ปรึกษา...............................................................................................
	ว/ด/ป
	ปัญหา
	การให้คำแนะนำ
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


เริ่มเวลา.................................น.  สิ้นสุดเวลา.................................น.  รวม.......................นาที
ลงชื่อ....................................................ผู้ให้คำแนะนำ
                (                                                      )
      ครูที่ปรึกษา
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บันทึกรายงานการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต

       วันที่...............เดือน..............................พ.ศ....................
เรื่อง
รายงานการปฏิบัติงานในหน้าที่ครูที่ปรึกษา   ตรั้งที่ 1
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต


ตามที่วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต มอบหมายให้ข้าพเจ้าเป็นครูที่ปรึกษา   ระดับชั้น...............กลุ่ม.........

สาขาวิชา.........................................................สาขางาน.....................................................จำนวน...................คน
ขอรายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน....................................ภาคเรียนที่..............ปีการศึกษา..............................  ดังนี้
1. การเข้าพบนักเรียนนักศึกษา  จำนวน......................คน
2. ผลการเรียนของนักเรียนนักศึกษา  ภาคเรียนที่ .............  ปีการศึกษา ....................
(     )  สอบผ่านทุกรายวิชา   จำนวน.........คน      (     )  สอบไม่ผ่านบางรายวิชา  จำนวน.... ...คน
(     )  พ้นสภาพ
         จำนวน.........คน     (     )  ลาพักการเรียน
   จำนวน.... ...คน
(     )  ลาออก
                       จำนวน.........คน     (     )  อื่น ๆ ระบุ

   จำนวน.... ...คน
3.   ด้านความประพฤติ
3.1  นักเรียน นักศึกษา เข้ารับการตรวจระเบียบว่าด้วยการแต่งกาย ประจำเดือน ..........................  ผลปรากฎว่า
–  ผ่านการตรวจ      ........................  คน               –   ที่ควรปรับปรุง  ........................   คน
–  ไม่ผ่านการตรวจ .......................  คน                 – ไม่เข้ารับการตรวจตามระเบียบ  ...........  คน
4.  เรื่องอื่น ๆ ระบุ...........................................................................................................................
       ....................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
                                                                                                         ลงชื่อ   .................................................. 
                                                                                                                      (                                              )
                                                                                                                                 ครูที่ปรึกษา  
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บันทึกรายงานการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต

       วันที่...............เดือน..............................พ.ศ....................
เรื่อง
รายงานการปฏิบัติงานในหน้าที่ครูที่ปรึกษา  ครั้งที่ 2
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต


ตามที่วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต มอบหมายให้ข้าพเจ้าเป็นครูที่ปรึกษา   ระดับชั้น...............กลุ่ม.........

สาขาวิชา.........................................................สาขางาน.....................................................จำนวน...................คน
ขอรายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน......................................ภาคเรียนที่..............ปีการศึกษา..............................  ดังนี้
1.   การเข้าพบนักเรียนนักศึกษา  จำนวน......................คน
2.   ด้านการเรียน 
2.1  นักเรียน นักศึกษา ที่ยังไม่ได้ชำระเงินบำรุงการศึกษา / อื่น ๆ ที่งานการเงิน ................ คน
2.2  นักเรียน นักศึกษา  ที่ยังไม่ได้ลงทะเบียนเรียน ..................  คน
3.   ด้านความประพฤติ
3.1  นักเรียน นักศึกษา เข้ารับการตรวจระเบียบว่าด้วยการแต่งกาย ประจำเดือน ..........................  ผลปรากฎว่า
–  ผ่านการตรวจ      ........................  คน               –   ที่ควรปรับปรุง  ........................   คน
–  ไม่ผ่านการตรวจ .......................  คน                 – ไม่เข้ารับการตรวจตามระเบียบ  ...........  คน
4.   เรื่องอื่น ๆ ระบุ...........................................................................................................................
       ....................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
                                                                                                         ลงชื่อ   .................................................. 
                                                                                                              (                                              )
                                                                                                                          ครูที่ปรึกษา  
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บันทึกรายงานการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต

       วันที่...............เดือน..............................พ.ศ....................
เรื่อง
รายงานการปฏิบัติงานในหน้าที่ครูที่ปรึกษา    ครั้งที่   3
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต


ตามที่วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต มอบหมายให้ข้าพเจ้าเป็นครูที่ปรึกษา   ระดับชั้น...............กลุ่ม.........

สาขาวิชา.........................................................สาขางาน.....................................................จำนวน...................คน
ขอรายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน......................................ภาคเรียนที่..............ปีการศึกษา..............................  ดังนี้
1. การเข้าพบนักเรียนนักศึกษา  จำนวน......................คน
2. ผลการเรียนของนักเรียนนักศึกษา ที่ขาดเรียนตั้งแต่  3  ครั้งขึ้นไป
2.1   ทุกรายวิชา                     จำนวน   .........    คน   
2.2   บางรายวิชา                   จำนวน.   .........    คน
3. การเข้าร่วมกิจกรรม เข้าแถวหน้าเสาธงของนักเรียน นักศึกษา
       3.1  เข้าแถวหน้าเสาธงทุกครั้ง                               จำนวน  ....................  คน
       3.2  เข้าแถวหน้าเสาธงน้อยครั้ง                             จำนวน  ....................  คน
       3.3  ไม่เข้าแถวหน้าเสาธง                                      จำนวน  ....................  คน
4..   ด้านความประพฤติ
3.1  นักเรียน นักศึกษา เข้ารับการตรวจระเบียบว่าด้วยการแต่งกาย ประจำเดือน ..........................  ผลปรากฎว่า
–  ผ่านการตรวจ      ........................  คน               –   ที่ควรปรับปรุง  ........................   คน
–  ไม่ผ่านการตรวจ .......................  คน                 – ไม่เข้ารับการตรวจตามระเบียบ  ...........  คน
5.  เรื่องอื่น ๆ ระบุ..........................................................................................................................
     ....................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
                                                                                                                   ลงชื่อ   .................................................. 
                                                                                                                            (                                              )
                                                                                                                                           ครูที่ปรึกษา  
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บันทึกรายงานการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต

       วันที่...............เดือน..............................พ.ศ....................
เรื่อง
รายงานการปฏิบัติงานในหน้าที่ครูที่ปรึกษา   ครั้งที่ 4
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต


ตามที่วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต มอบหมายให้ข้าพเจ้าเป็นครูที่ปรึกษา   ระดับชั้น...............กลุ่ม.........

สาขาวิชา.........................................................สาขางาน.....................................................จำนวน...................คน
ขอรายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน......................................ภาคเรียนที่..............ปีการศึกษา..............................  ดังนี้
1. การเข้าพบนักเรียนนักศึกษา  จำนวน......................คน
2. ด้านการเรียนของนักเรียนนักศึกษา ที่เข้าเรียนในรายวิชาต่าง ๆ 
2.1  มีเวลาเรียนร้อยละ 80 ทุกรายวิชา                                           จำนวน ........... ตน
2.2  มีเวลาเรียนน้อยกว่าร้อยละ 80 บางรายวิชา                             จำนวน ........... ตน
3. การให้หรือส่งนักเรียนนักศึกษาเข้ารับความช่วยเหลือ/แนะนำด้าน
(     )  ครอบครัว
           จำนวน.........คน    (     )  เศรษฐกิจ
                  จำนวน.... ...คน
(     )  สังคม
  
           จำนวน.........คน    (     )  การเรียน

   จำนวน.... ...คน
(     )  สุขภาพ
           จำนวน.........คน                   (     ) อื่น ๆ ระบุ
 
   จำนวน.... ...คน
4. เรื่องอื่น ๆ ระบุ...........................................................................................................................
       ....................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
                                                                                                                  ลงชื่อ   .................................................. 
                                                                                                                          (                                              )
                                                                                                                                       ครูที่ปรึกษา  
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บันทึกรายงานการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต

       วันที่...............เดือน..............................พ.ศ....................
เรื่อง
รายงานการปฏิบัติงานในหน้าที่ครูที่ปรึกษา
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต


ตามที่วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต มอบหมายให้ข้าพเจ้าเป็นครูที่ปรึกษา   ระดับชั้น...............กลุ่ม.........

สาขาวิชา.........................................................สาขางาน.....................................................จำนวน...................คน
ขอรายงานผลการปฏิบัติงานประจำเดือน......................................ภาคเรียนที่..............ปีการศึกษา..............................  ดังนี้
5. การเข้าพบนักเรียนนักศึกษา  จำนวน......................คน
6. ผลการเรียนของนักเรียนนักศึกษา 
(     )  สอบผ่านทุกรายวิชา  จำนวน.........คน      (     )  สอบไม่ผ่านบางรายวิชา  จำนวน.... ...คน
(     )  พ้นสภาพ
          จำนวน.........คน    (     )  ลาพักการเรียน
   จำนวน.... ...คน
(     )  ลาออก
          จำนวน.........คน                   (     )  อื่น ๆ ระบุ

   จำนวน.... ...คน
7. การให้หรือส่งนักเรียนนักศึกษาเข้ารับความช่วยเหลือ/แนะนำด้าน
(     )  ครอบครัว
           จำนวน.........คน    (     )  เศรษฐกิจ
                  จำนวน.... ...คน
(     )  สังคม
  
           จำนวน.........คน    (     )  การเรียน

   จำนวน.... ...คน
(     )  สุขภาพ
           จำนวน.........คน                   (     ) อื่น ๆ ระบุ
 
   จำนวน.... ...คน
8. เรื่องอื่น ๆ ระบุ...........................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
            ............................................................                                                      ลงชื่อ   .................................................. 
ลงชื่อ  ..........................................................                                                               (                                              )
                (                                             )                                                                                    ครูที่ปรึกษา  
                    หัวหน้างานครูที่ปรึกษา                                                                     
        .......................................................                                                                      ……………………………......
        .........................................................                                                                     ……………………………......
ลงชื่อ.............................. ............                                                                 ลงชื่อ   ........ ..........................................

          ( นายคัมภีร์  นิลวรรณ )                                                                                         ( นายอดิศักดิ์  ชัชเวช )
รองผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต
                                                         ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต
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บันทึกข้อความขอความช่วยเหลือ/แนะนำนักเรียนนักศึกษา
ส่วนราชการ
วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต   ถนนเยาวราช      ตำบลตลาดใหญ่     อำเภอเมือง     จังหวัดภูเก็ต   83000
ที่......................................



          วันที่..............เดือน..............................พ.ศ....................
เรื่อง
ขอความช่วยเหลือ/แนะนำนักเรียนนักศึกษา
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
..............................................................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย
1..................................................................................................


2.................................................................................................


เนื่องจากนาย/นางสาว...........................................................................................นักเรียนนักศึกษา
ระดับชั้น...............................สาขาวิชา.................................................สาขางาน.........................................................
เป็นนักเรียนนักศึกษาที่อยู่ในความดูแลของข้าพเจ้า  เป็นผู้ที่ควรได้รับการช่วยเหลือแนะนำเพิ่มเติมจากท่านในเรื่อง
...............................................................................................................................ตามรายละเอียดในสิ่งที่ส่งมาด้วย  ข้าพเจ้าจึงได้ใคร่ขอความร่วมมือจากท่าน  ตามที่เห็นสมควร
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
ลงชื่อ............................................................
        (  
                                                      )
                             ครูที่ปรึกษา

ที่ ศธ 0644.10/




[image: image7.wmf]

                 วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต











    ถ.เยาวราช   ต.ตลาดใหญ่










                  จ.ภูเก็ต     83000
วันที่.............เดือน.............................พ.ศ..................
เรื่อง
ขอเชิญพบเพื่อปรึกษาหารือ
เรียน
ผู้ปกครอง.....................................................................


วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต       มีความประสงค์ปรึกษาหารือกับผู้ปกครอง     ในเรื่อง  (     )  การเรียน   
(     )  ความประพฤติ      (      )   อื่น ๆ ของนักเรียนนักศึกษา     ซึ่งอยู่ในความปกครองของท่าน    จึงขอให้ท่าน
สละเวลาไปพบครู......................................................................  ณ.....................................................................
ในวันที่..............เดือน....................................พ.ศ......................  เวลา................................น.


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและหวังว่าคงได้รับความร่วมมือด้วยดี  จึงขอขอบคุณมา ณ โอกาสนี้
ขอแสดงความนับถือ
                       ( นายอดิศักดิ์  ชัชเวช )
                                                                                     ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต
วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต
โทรศัพท์.  0  7621  1343  0  7622  1679  
โทรสาร. 0  7621  2729
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บันทึกการสำรวจปัญหานักเรียนนักศึกษา
ส่วนราชการ
วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต
ที่......................................



          วันที่..............เดือน..............................พ.ศ....................
เรื่อง
รายงานการสำรวจปัญหานักเรียนนักศึกษา ครั้งที่ .......
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต


ตามที่วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ตที่ ....../ ......... ลงวันที่ ....................  มอบหมายให้ข้าพเจ้าเป็นครูที่ปรึกษานักเรียนนักศึกษาระดับชั้น...............กลุ่ม.........สาขาวิชา.............................สาขางาน................................
ข้าพเจ้าได้ทำการสำรวจนักเรียนนักศึกษาที่อยู่ในความปกครอง ปรากฎว่ามีนักเรียน นักศึกษาแก้ไขปรับปรุงในด้านต่าง ๆ ดังนี้


(     )  การเรียน

จำนวน...............คน


(     )  ความประพฤติ
จำนวน...............คน


(     )  เศรษฐกิจ

จำนวน...............คน


(     )  สังคม

จำนวน...............คน


(     )  สุขภาพ

จำนวน...............คน


(     )  อื่น ๆ 

จำนวน...............คน


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
ลงชื่อ............................................................
        (  
                                                      )
                            ครูที่ปรึกษา
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บันทึกรายงานนักเรียนนักศึกษาดีเด่น

ระดับชั้น.........................กลุ่ม..................สาขาวิชา..........................................สาขางาน.............................................
ปีการศึกษา.....................................
	ลำดับที่
	ชื่อ-สกุล
	พฤติกรรมดีเด่น
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ลงชื่อ............................................................
        (  
                                                      )
                            ครูที่ปรึกษา

คำชี้แจง 
บันทึกรายงานฉบับนี้ใช้สำรวจนักเรียนนักศึกษาที่ดีเด่นด้านต่าง ๆ เพื่อสนับสนุนส่งเสริมและ
เชิดชูเกียรติจึงขอให้ท่านสำรวจดูพฤติกรรมของนักเรียนนักศึกษาโดยระบุให้ชัดเจนในช่อง
พฤติกรรมว่าดีเด่นเช่นใดใน 4 ด้าน  ดังต่อไปนี้
1.  ด้านการเรียนดีเด่น
แต่ละปีการศึกษาต้องมีผลการเรียนอยู่ในระดับ 3.5 ขึ้นไป  และ
สอบผ่านทุกรายวิชา
2.  ด้านกิจกรรมดีเด่น
เคยได้รับรางวัลการแข่งขันทักษะวิชาชีพ  การประกวดสุนทรพจน์  
การตอบปัญหา  การโต้เวที ฯลฯ
3.  ด้านคุณธรรมจริยธรรมดีเด่น
เป็นผู้ที่มีพฤติกรรมแสดงออกถึงความซื่อสัตย์  อดทน  ขยัน  
เอื้อเฟื้อเผื่อแผ่  โอบอ้อมอารี  เช่น  ช่วยเหลือผู้อื่นเก็บของได้
และนำคืนเจ้าของจนได้รับการเชิดชูเกียรติ ฯลฯ
4.  ด้านบำเพ็ญประโยชน์เพื่อสังคม    เป็นผู้ที่มีความเสียสละต่อส่วนรวมเป็นผู้นำกลุ่มที่มี
       ความคิดริเริ่มในการทำกิจกรรมรับผิดชอบ มนุษยสัมพันธ์
       ที่ดี  เช่น  การบริจาคโลหิต  เป็นประธานชมรม ฯลฯ
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หนังสือชมเชยถึงผู้ปกครอง
ที่ ศธ 0644.10/พิเศษ







    วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต










    ถ.เยาวราช   ต.ตลาดใหญ่










                  จ.ภูเก็ต     83000
วันที่.............เดือน.............................พ.ศ..................
เรื่อง
ขอชมเชยนักเรียนนักศึกษา
เรียน
ผู้ปกครอง.....................................................................


ด้วยนาย/นางสาว.................................................................................................นักเรียนนักศึกษา
ระดับชั้น....................กลุ่ม..............สาขาวิชา...................................................สาขางาน.............................................
ได้ประกอบคุณงามความความดีคือ..............................................................................................................................


วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต  มีความภูมิใจเป็นอย่างยิ่ง  ที่นักเรียนนักศึกษาในความปกครองของท่านเป็นผู้มีคุณธรรม และจริยธรรม  ทั้งเป็นผลมาจากความเอาใจใส่ของท่าน  ที่ได้ให้การเลี้ยงดูอบรมมาเป็นอย่างดี  นับว่าเป็นเกียรติและศักดิ์ศรีแก่วงศ์ตระกูล



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและขอแสดงความยินดีมา ณ โอกาสนี้
ขอแสดงความนับถือ
        ( นายอดิศักดิ์  ชัชเวช )
 ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต
ฝ่ายพัฒนาการศึกษา
โทรศัพท์.  0  7621  1343  0  7622  1679  ต่อ 114
โทรสาร. 0  7621  2729
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หนังสือชมเชยถึงสถานศึกษาเดิม
ที่ ศธ 0644.10/พิเศษ







    วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต










    ถ.เยาวราช   ต.ตลาดใหญ่










                  จ.ภูเก็ต     83000
วันที่.............เดือน.............................พ.ศ..................
เรื่อง
ขอชมเชยนักเรียนนักศึกษา
เรียน
หัวหน้าสถานศึกษา


เนื่องด้วยนาย/นางสาว.................................................................................................ซึ่งเคยเป็นนักเรียนนักศึกษา  จากสถานศึกษาแห่งนี้ และขณะนี้กำลังศึกษา ระดับชั้น.................กลุ่ม.............สาขาวิชา..................................................สาขางาน..........................................................ได้ประกอบคุณงามความดี  คือ ................................................................................................................................................................................


วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต  ขอขอบคุณที่ทางสถานศึกษาแห่งนี้ได้สั่งสอน และอบรมให้นักเรียนนักศึกษาเป็นผู้มีคุณธรรม และจริยธรรมสมควรเป็นแบบอย่างแก่นักเรียนนักศึกษาของท่านต่อไป


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและขอแสดงความยินดีมา ณ โอกาสนี้
ขอแสดงความนับถือ
        ( นายอดิศักดิ์  ชัชเวช )
 ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต
ฝ่ายพัฒนาการศึกษา
โทรศัพท์.  0  7621  1343  0  7622  1679  ต่อ 114
โทรสาร. 0  7621  2729
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หนังสือชมเชยเพื่อประชาสัมพันธ์
ที่ ศธ 0644.10/พิเศษ







    วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต










    ถ.เยาวราช   ต.ตลาดใหญ่










                  จ.ภูเก็ต     83000
วันที่.............เดือน.............................พ.ศ..................
เรื่อง
ขอความอนุเคราะห์ประชาสัมพันธ์
เรียน
......................................................................
สิ่งที่ส่งมาด้วย
ข้อความประชาสัมพันธ์  จำนวน 1 ฉบับ


ด้วยวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต      มีความประสงค์ที่จะประชาสัมพันธ์เพื่อเป็นการประกาศเกียรติคุณ
ยกย่อง  ชมเชยนักเรียนนักศึกษา  ซึ่งประกอบคุณงามความดีดังรายละเอียดข้อความประชาสัมพันธ์ในสิ่งที่ส่งมาด้วยแล้ว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุเคราะห์ด้วยจักเป็นพระคุณอย่างยิ่ง
ขอแสดงความนับถือ
        ( นายอดิศักดิ์  ชัชเวช )
 ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต
ฝ่ายพัฒนาการศึกษา
โทรศัพท์.  0  7621  1343  0  7622  1679  ต่อ 114
โทรสาร. 0  7621  2729
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แบบฟอร์มติดตามการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา
ประจำปีการศึกษา….............................
	ลำดับที่
	ชื่อ-สกุล
	ผลการปฏิบัติงาน
	หมายเหตุ
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ลงชื่อ..........................................................
      (                                                           )
      หัวหน้างานครูที่ปรึกษา
หมายเหตุ
นำเอกสาร อป.06 และ อป.10 มาประกอบการพิจาณา แล้วเขียนเครื่องหมาย / กรณีที่ส่งรายงาน
การปฏิบัติงานและเขียนเครื่องหมาย 0 กรณีที่ไม่ส่งรายงานการปฏิบัติงาน
                                                               
แบบสอบถามนักเรียน นักศึกษา
1.  ชื่อ-สกุล(นาย/นาง/นางสาว)...........................................................................รหัสประจำตัว.................................
     กำลังศึกษาระดับชั้น..........................แผนกวิชา.....................................................................................................
2.  ครูที่ปรึกษา  ชื่อ.........................................................................................................
3.  ผลการเรียนได้ระดับคะแนนเฉลี่ยสะสม.............................................
4.  ครูที่ปรึกษาได้ให้คำแนะนำในเรื่อง  (ทำเครื่องหมาย/ในช่องที่เลือก)  ดังต่อไปนี้


(    )  การเรียน



(    )  การปรับตัว


(    )  การแต่งกาย


(    )  ความประพฤติ


(    )  ด้านเศรษฐกิจ


(    )  ด้านสุขภาพ


(    )  การร่วมกิจกรรม


(    )  การคบเพื่อน


(    )  การฝึกงาน



(    )  การประกอบอาชีพ


(    )  อื่น ๆ (โปรดระบุ)....................................................................................................................


         ................................................................................................................................................


         ................................................................................................................................................
5.  ครูที่ปรึกษาได้พบท่าน
(    )  1 สัปดาห์/ครั้ง


(    )  1  เดือน/ครั้ง




(    )  1  ภาคเรียน/ครั้ง


(    )  อื่น ๆ (โปรดระบุ).....................
ลงชื่อ......................................................ผู้กรอกข้อมูล
        (.....................................................)
.........../................/...............
แบบประเมินผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา
วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต
ประจำปีการศึกษา.........................
ชื่อ-สกุล  (ครูที่ปรึกษา)...................................................................................................................
ที่ปรึกษาระดับชั้น.........................กลุ่ม................สาขาวิชา.............................................สาขางาน.............................
5  หมายถึง  ดีมาก       4  หมายถึง  ดี       3  หมายถึง  ปานกลาง        2  หมายถึง  พอใช้    1  หมายถึง  ต้องปรับปรุง
	ลำดับที่
	รายการ
	ระดับการปฏิบัติ
	หมายเหตุ

	
	
	5
	4
	3
	2
	1
	

	1
	พบนักเรียนนักศึกษา
	
	
	
	
	
	

	2
	แนะนำและติดตามนักเรียนนักศึกษาที่ขาดเรียน
	
	
	
	
	
	

	3
	แนะนำและติดตามความประพฤตินักเรียนนักศึกษา
	
	
	
	
	
	

	4
	เอาใจใส่การดูแลนักเรียนนักศึกษา
	
	
	
	
	
	

	5
	แก้ไขปัญหาให้นักเรียนนักศึกษา
	
	
	
	
	
	

	6
	ประสานงานกับผู้ปกครอง
	
	
	
	
	
	

	7
	ประสานงานกับแผนกวิชา
	
	
	
	
	
	

	8
	จัดทำเอกสารข้อมูลนักศึกษา
	
	
	
	
	
	

	9
	รายงานการปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย
	
	
	
	
	
	

	10
	แนะนำและติดตามการลงทะเบียนเรียน ฯลฯ
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	ระดับการปฏิบัติงาน           (    ดีมาก              (      ดี                  (     พอใช้                  (  ควรปรับปรุง


เกณฑ์การประเมิน  (คะแนนเต็ม 50 คะแนน)
ดีมาก

=  45-50                                                                    ลงชื่อ .................................................

ดี

=  35-44                                                                          ( ………………………...............)
พอใช้

=  25-34                                                  เจ้าหน้าที่งานครูที่ปรึกษาแผนกช่าง .................................
ควรปรับปรุง
=  0-24

                                                                                                              ลงชื่อ ...................................................
      ( ………………………………......)
                หัวหน้างานครูที่ปรึกษา 
                                                                                           
[image: image12.wmf]
บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานครูที่ปรึกษา
ส่วนราชการ
วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต
ที่......................................



          วันที่..............เดือน..............................พ.ศ....................
เรื่อง
สรุปผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต


ตามที่วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ตได้มอบหมายให้ครูที่ปรึกษาปฏิบัติหน้าที่ตลอดปีการศึกษา..................
จำนวนทั้งสิ้น.................คนแล้วนั้น     บัดนี้ งานครูที่ปรึกษาได้สรุปผลการปฏิบัติงานเรียบร้อยแล้วผลการประเมิน  เป็นดังนี้


1.  ดีมาก


จำนวน...................คน


2.  ดี



จำนวน...................คน


3.  พอใช้


จำนวน...................คน


4.  ควรปรับปรุง


จำนวน...................คน


ดังรายละเอียดการประเมินผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษาที่แนบ



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
ลงชื่อ............................................................
        (  
                                                      )
                   หัวหน้างานครูที่ปรึกษา
ความเห็น.....................................................................
ความเห็น....................................................................

 .....................................................................

 ....................................................................
             ( นายคัมภีร์  นิลวรรณ )


                        ( นายอดิศักดิ์  ชัชเวช )
                    รองผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต                                  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต
[image: image13.wmf]
บันทึกรายงานผลการปฏิบัติงานครูที่ปรึกษา
ส่วนราชการ
วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต
ที่......................................



          วันที่..............เดือน..............................พ.ศ....................
เรื่อง
สรุปผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
เรียน
ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต


ตามที่วิทยาลัยเทคนิคภูเก็ตได้มอบหมายให้ครูที่ปรึกษาปฏิบัติหน้าที่ประจำภาคเรียนที่..................ปีการศึกษา..................จำนวนทั้งสิ้น.................คนแล้วนั้น บัดนี้ งานครูที่ปรึกษาได้สรุปผลการปฏิบัติงานเรียบร้อยแล้วผลการประเมิน  เป็นดังนี้


1.  ดีมาก


จำนวน...................คน


2.  ดี



จำนวน...................คน


3.  พอใช้


จำนวน...................คน


4.  ควรปรับปรุง


จำนวน...................คน


ดังรายละเอียดการประเมินผลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษาที่แนบ



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป
ลงชื่อ............................................................
        (  
                                                      )
                   หัวหน้างานครูที่ปรึกษา
ความเห็น.....................................................................
ความเห็น....................................................................

 .....................................................................

 ....................................................................
             ( นายคัมภีร์  นิลวรรณ )


                        ( นายอดิศักดิ์  ชัชเวช )
      รองผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต                                  ผู้อำนวยการวิทยาลัยเทคนิคภูเก็ต
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